Vebedo®

Werkinstructie

ESS mutaties directe
medewerkers via
myafas.vebego.com

*ESS = Employee Self-Service.

Jij kunt als directe medewerker in MyAFAS een aantal zaken
zelf bekijken, wijzigen of aanvragen. Deze instructiekaar laat
je zien hoe het werkt in myafas.vebego.com. Wil je meer
weten ver de AFAS Pocket-app, ga dan naar de instructiekaart
‘wijzigingen doorvoeren — directie medewerkers pocket app’.

Wat heb je nodig?
- Een computer of laptop.
- Inloggegevens van MyAFAS account

Versie: 20-12-2023



a Log in ?

Ga naar www.afasonline.nl op je computer
of laptop en log in.

‘Wirlkn: Evi Haarman -

Vebedo™

Mijn Gegevens  Mijn Madewerkers  Mijn Hulp & Info

Welkom op MyAFAS
Als dat niet lukt, kijk dan op de
instructiekaart ‘log in bij MyAFAS'.

Goedemorgen Evi
ina vind je al jouw openstasnde taken er —_— ‘\

Op dere pagina

Je belandt op de startpagina van je eigen S e e
AFAS-omgeving. e
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Ingestuurd Onderwerp Tipe Status Betreh meseveerier Betreh medewerh
@7-21-2033 0700  Blokkeer de gebrulkers die ultdienst gagaan zijn Taak vear
04-11-3027 10:38  Medewarier ultderat: Toss Laijeen (T1000143) Medentrhes st Prat) Orarteiand Teon Laijsen Ti000142
01-11-7022 10:16  Solliciant indienst: Zander Motest (1000118) Sollicitant indierst [Profit) Aicknord Zander Xahest 1000218
51-10-2012 1440 Contractverienging: Marina Bolster (1000038)

tractverienging (Proft) Oritertexend i ins Bolster 1000288




Ga naar ‘Mijn gegevens’

Klik op ‘Mijn gegevens’. In het nieuwe
scherm bekijk je jouw gegevens, wijzig je
deze gegevens of vraag je documenten op.
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Welkom op MyAFAS

Goedemiddag Peter

Op deze pagina vind je al jouw openstaande taken en :: ‘\
de status van de doof jou ingestuurde taken, Met de knoppen €=
2an de rechterkant kun je snel aan de slag
Min Vakantie verlef
2anvragen
l Mijn Ingestuurde taken @ || Alle signalen @) [ Alle taken .I Min signalen @ |

Ingestuurd J! Onderwerp Type Status Betrok medewerker Betroft medeworkor
v]

20-12-20220957  Sollickant indlenst: Schoon Maakt trots (1000381) Sellicitant indienst (Profit) Schoon Maakt trots 1000381
19-22-2027 1532 Vaaste uren aandieden b5 min/max-centract: Jenny Wilms - Hofman (1000213) bij min Joney Wilms - Hofman 1000213
15-22-202215:32  Vaste uren aanbieden bij min/max-contract: Jenny Wilms - Hofman (1000213) Aanbieding bij mi Jeney Wilms - Hofean 1000213
19-12-20221532  Vaste uren asnbieden bij min/max-contract: Lafas Erp (1000177) bij min Lafas Erp 1000177
19-12-202215:32  Vaste uren aanbieden bij min/max-contract: Christel Maessen (1000153) bij min Christel Maessen 1000153
19-12-202215:42  Starten signaleringen nav. ultdienst Taak voor Test Uit Dienst 1000391
19-12-2022 1432 Sollicitant indienst: Test de Test (1000390) Sellicitant indhenst (Profit) Test do Test 1000390
19-12-2022 1407  Contractwijziging: Oefening Testpersoon (1000331) Contract wijzigen (HRM) (Profit)  Ondertekend Osfoning Testpersoon 1000331
19-12-20221332  Exitgesprek indirecte medewerker Exitgesprek HR Karin Oomen 1000241
1912-2022 1145 Sollicitant indienst: Jan Jansen (1000288) Sollicitant indienst (Profit) Jan Jansen 1000288
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Bekijk en wijzig je gegevens

Onder ‘mijn gegevens’ vind je verschillende

knoppen. Dit zijn zaken die je voor jezelf

kunt regelen of aanvragen. Hiernaast zie je -
. . Medewerker stamkaart

een overzicht van de verschillende knoppen

Jebego®

Mijn Startpagina Mijn Medewerkers  Mijn Hulp & Info

Overzicht van jouw Bekijk hier je Ouderverlof aanvragen, je
persoonlijke gegevens. Op personeelsdassier, je doet het hier. Uitleg
de volgende pagina zie je loonstroken ¢ e ind je in een

de mogelijkheden Jaaropgawt werkinstructie

hierc nd je in een
andere werkinstructie

Op deze pagina kun je jouw eigen gegevens en personeelsdossier inzien.

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

met daarbij een toelichting.

Persoonlijke gegevens

Digitaal dossier

Als je vanuit myafas.vebego.com op de knop =

klikt, zie je in het scherm een toelichting ——
- Er even tussenuit? Vraag hier je verlof aan! .\‘\\ Regel alles rond G-Etl(mr[e- en

waarin jou vertelt wordt wat te doen. —— O e g

Proforma berekening

Aanvraag werkgeversverklaring

Telefoonnr. werk
[ ) Wat betekent meer of minder werken voor ) Vraag hier een werkgeversverklaring aan.
s Jouw Loon? Bereken het hier. aises Ga verder
Personeelsnummer Ga verder »
Declaraties

Leidinggevende
Naam

Dien hier jouw declaraties in.

Ga verder »




a Vraag je documenten op

Wil je jouw Ioonstroken. ofJa.z.:\ropgave ' Vebego™
dOWnloaden? Ga dan Vla mljn gegevens Mijn Startpagina  Mijn Gegevens  Mijn Medewerkers HR PA  PY  Mijn Hulp & Info
naar ‘digitaal dossier’. Daar kun je de —

documenten opvragen.

Mijn digitale dossier

Toelichting

Arbeidsovereenkomst l Persoonsgegevens “ Verzuim H Functioneren “ (.U”?SD\J"\"E"IiEl Loongegevens
- In dit dossier vindt je alles omtrent jouw dienstverband.

Geen gegevens om te tonen. Historie maar ook als er een wijziging plaatsvindt

Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals
een gezinslid, een vriend(in), een collega of e —

je leidinggevende. e ——

Het saldo (aanvullend) Gebos erlof voor Peter Marsman (1000128) is op of de einddatum ligt in het verle.

Overnemen nevenacitiviteiten in dossler
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