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Signing the employment contract

what do you need?

- Your mobile phone.

- A computer or laptop.

- Access to your email messages.

1 Create account

Once the employer puts you in their HR system you will receive this message

at the e-mail address that was provided by you.

Gefeliciteerd! Je bent aangenomen!

Click on 'deze link'.

Great work Vebegcﬁ"

MNog even en dan kom je bij ons werken! We kijken ernaar uit om jou als nieuwe collega te verwelkomen.

Vioordat je aan de slag gaat, moeten we samen een aantal administratieve zaken in orde maken. Om jouw
indiensttreding succesvol te verwerken, hebben we verschillende documenten voor jou om door te nemen en
ter goedksuring te ondertekenen.

Pas als de documenten door jou ondertekend zijn, kan je starten met jouw werkzaamheden en ontvang je
hiervoor loon. Het is dus voor zowel jou als voor ons belanagrijk dat je dit zo snel mogelijk doet.

1. Je komt bij deze documenten door c:l deze link tl& klikken.

2. Op de website van AFAS vind je nog een aantal documenten die je online bekijkt om van de inhoud op
de hoogte te zijn. Daarvoor moet je inloggen in MyAFAS., Je vindt deze documenten onder de knop
(nog niet bekend).

3. Houd je mobiele telefoon bij de hand. Als je het document goedkeurt, ontvang je op je telefoon per
sms een bevestigingscode.

4, Nadat je deze code hebt ingevoerd en bevestigd, ontvang je een e-mail met hierin de door jou
ondertekende documenten ter bevestiging.

Heb je verder vragen of klopt er iets niet, neem dan zo snel mogelijk {in ieder geval vaor je eerste werkdag)
contact op met je toekomstige leidinggevende.

Wij heten je van harte welkom en vertrouwen op een prettige samenwerking.

This link will direct you to MyAFAS where you can create an account.

Click on "'Wachtwoord opvragen’ to create an account.
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Enter you private e-mail address.

Vebedo™
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vastgelegd om &en nieuw waChtwoord in te stellen.

Gebruikersnaam

This message will occur after entering

You will receive an email to set your own password.

Vebedo

Toelichting

Yul de gebrvikersnaam in. Er wordt dan een bercht gestuurd naar het e-mailadres dat bij de gebruiker is Je gebruikersnaam is jouw privé e-malladres.

AAMVTAgEnN

ﬁ Als je een geldige gebruikersnaam hebt opgegeven en je e-
mailadres is bij ons bekend, dan ontvang je binnen enkele minuten
een e-mailbericht met verdere instructies.

Controleer je e-mail en volg de stappen in het bericht.

Heb je geen e-mailbericht ontvangen? Controleer zorgwvuldig de
gebruikersnaam die je invult. Als de problemen blijven bestaan,

neem dan contact op met de beheerder van de site om je e-
mailadres te controleren.

Click on 'hier’ in this e-mail and choose your own password.

Wachtwoord wijzigen

Vebedo®

Beste Test123,

ia https://92145.outsitetest. afas.online/test een nieuw wachtwoord aangevraagd. Klik

- e browser.

een nieuw wachtwoord aan te maken, of kopieer het adres onderaan de mail en plak

https://92145.outsitetest.afas.online/test/aanpassen-vergeten-wachtwoord-prs?

key=a3dYDDkB2KYUhuMEZj6p9apVtNVVeQMrmVUNV4przVK74lYfyXdZEOT5Hhum)30WrH%

2fEY]jQ%2bhrA2USUET XyzZN23n6DviSYBADBsSPD6qUKYTBnleN7s1671%2f007G M%

2b%2fnztkzHOL TN4XyP1B1U5Z1six6IVIDZyBANIZ6%

2bxk8ziFHSIs1bQeewhFgaxi9TrNmngRoxz0rafctvYGCThThKpgPpNNaXcIvUFbjCe%

2flgTnNSZLQWZ8MzE9GaYDIvvBu7LurAcvULoK6i2DIZY6UH32d4f17A17cQ%3d

Als je geen verzoek hebt gedaan om je wachtwoord te wijzigen kun je dit bericht negeren.

The chosen passowrd must be entered twice.

Dit bericht is automatisch verstuurd. Reageren op deze e-mail is niet mogelijk.

The password in MyAFAS must meet a number of requirements. MyAFAS helps with this.
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2 Sign document

After this, you are logged in to a protected part of MyAFAS,
which can only be used for signing the employment contract.

Click on '"Mijn dossier’
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Welkom!
L ]
louw documenten Vragen?
Alles omtrent jouw indiensttreding vind je hieronder en op Mocht je in de wssentijd vragen hebben, dan kun je
hietl t3oblag I'-'['lin Dossier. rechisstreeks comtacyt OPNSMEN MeT | fuUw Leid n;t;e-.-‘eﬂde

GEEn gegevens om L2 tonen

Select the task. .
You are able to look into/open employment contract and attchments.

Vebedo®

Home = Mijn dossier
Mijn Dossier
Hier vind je alles terug wat betrekking heeft op jouw sollicitatie. Natuurlijk snappen wij dat je niet dagelijks in deze portal zit, daarom krijg je een mail waarin deze taken

Mijn dossier
Onderwerp Status Datum !

In behandeling 14-02-2023% 13:48

If you don’t agree and you select this option, your (future) manager will receive a task.
In this case, you agree and select ‘Akkoord en Ondertekenen’.
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Home  Mijn dossier

Home = Mijn dossier » Cono@aoDvoorsiel

Contractvoorstel Acties
Toelichting & Akkoord en
Hierbij ontvang je jouw arbeidsovereenkomst, loonbelastingverklaring en eventuele addenda. Lees deze documenten goed door. Ben |ij akkoord met alle documenten? Klik dan op de knop Akkoord e Ondertekenen
ondertekenen’ om jouw digitale handtekening te zetten. Op je mobiele telefoon ontvang je via sms een code die je nodig hebt om de documenten te ondertekenen., a Miet akkoord

Ben je het niet eens met een van de documenten, klik dan op ‘Niet akkoord' en geef hierbij aan waarom. Er wordt dan zo snel mogelijk contact met je opgenomen.

Reacties

¢'*y Drag en drop je bijlagen of Zoek in bestandan
== Reactie plaatsen
Click on 'Begin met ondertekenen'.
Ondertekenen document X
Ondertekenen :‘i#;'l
o

Maak een keuze in welke bijlage je wilt ondertekenen:

o . 1. Arbeidsovereenkomst Indienst.pdf Wel ondertekenen

. Loonbelastingverklaring Vebego.pdf Wel ondertekenen

Voor het ondertekenen sturen wij een bevestigingscode via SMS naar == +31653232460

Het ondertekenen gebeurt namens Test123 Testerona

Begin met ondertekenen




Vebedo

In the context of security, the signing of the employment contract has a so-called 'two-factor .
authentication’. This means that you will receive a confirmation code on your mobile phone number. It Is
not possible to sign the employment contract without this code.

Enter the confirmation code and click on 'Ondertekenen’.

Ondertekenen document X
. P

Telefoonnummer bevestigen iﬁﬂ;‘l

Ry

De bevestigingscode is per SMS verzonden naar == +31653232460.

S niet ontvangen?

You will receive a notification that the signing was succesful. Click on 'Afhandelen’.

Uil Tnh e s dhis! Ll

Ondertekenen gelukt! ,,.ra.fl

When you signhed the employment contract, you are able to view this in the status field. The status in this
field has been change to ‘Ondertekend’.
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Hoime = Mijn dossied
Mijn Dossier
Hier vind je alles terug wat betrekking heeft op jouw sollicitatie. Matuurlijk snappen wi] dat je niet dagelijks in deze portal zit, daarom krijg je een mail waarin deze taken ook terug te vinden zijn.

Mijn dossier
Onderwerp Status Datum I,

| —

Done




