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Submit declarations via myafas.vebego.com

This instruction card shows you how to submit a declaration via MyAFAS . We show you how to claim
travel expenses and how to claim parking expenses with a receipt.

what do you need?
- your mobile phone, computer or tablet

Open the internet and go to website myafas.vebego.com. Login with
your username and password.
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Vebedo™

Mijn Gegevens  Mijn Medewerkers HR PA  PY FA)B  Mijn Hulp & Info  Dashboard autorisatie

Welkom op MyAFAS

i -
Goedemiddag — = &
Op deze pagina vind je al jouw openstaande taken en €= ' - ) ,
de status van de door jou ingestuurde taken. Met de knoppen '
aan de rechterkant kun je snel aan de slag. Mijn loonstroken Mijn dossier Declaraties Vakantie verlof Digitas| dossier
ARMVTAgen
m L_l'jr|| I-"'lgii':.ul.ll'd'i takgn “ Alle Ei;"lal.i'-r' ﬂ alle takeEn n h‘ijr‘ iigﬂiliﬂ '“ Focket ﬁ
Ingestuurd Onderwerp Type Status Betreft me... Betreft medewerker Org. eenheid

i (=) 208

Dit filter levert geen resultaten op.
= E

3 Go to Declaraties

Vebedo ™

Mijn Startpagina Mijn Hulp & Info

Home = Mijn Gegevens

Medewerker stamkaart

Op deze pagina kun je jouw eigen gegevens en personeelsdossier inzien.

Personalia Persoonlijke gegevens Verlofportaal

Naam Doortje Vakantie ? Bekijk hier jouw gegevens. a Er even tussenuit? Viraag hier je verlof aan!
i

Voorletters D. Ga verder » Ga verder »

Roepnaam Doortje

Geslacht Vrouw

Taal Ouderverlof portaal Proforma berekening

{\ \ Regel alles rond Geboorte- en W Wat betekent meer of minder werken voor

~ Ouderschapsverlof. m— jouw loon? Bereken het hier.

Contactgegevens werk Gaverder s P E—

Mobiel werk

E-mail werk vebegoclezningservices(@example.nl

Aanvraag werkgeversverklaring Declaraties
Telefoonnr. werk . . . . o o
Vraag hier een werkgeversverklaring aan. Dien hier jouw declaratie in.
Ga verder » Ga verder »
Personeelsnummer

1002290

Leidinggevende
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4 Mijn declaraties (My declarations)

In this screen, you can choose from different declaration types. You can also find the
status of your submitted declarations and your favourite trips here.
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Mijn declaraties

Waskosten Materialen & Middelen (D)
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Mijn declaraties

in behandaling & Gosggekeurd n

Datum boek_.. Datum Status Soort declaratie

hd
31-05-2023  05-05-20... Leidinggevende Parkeerkosten (GL) 1,00 50,00

131-056-2023%  51-05-20... Salarssdminist .. Fariceerkosten (GL) 1,00 10,00
51-05-2023 Salarisadminist.. Arbokosten 1,00 90,00
51-05-2023 Salarizadminist. (Ergonomische) Hulpmiddelsan 1.00 150,00
31-05-2023 Salarigadminist.., Materialen en middelen 1.00 12500

31-05-2023  23-05-20... Leidinggevende Yergoeding openbaar vervoer 1a 1 55.00

Mijn favoriete reizen
Yarwijderan

Omechripang Locatie [van) Van

WET-WEr 43iljk 2
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5 Submit declaration (travel expenses)

Choose the type of declaration you want to submit and follow the on-screen instructions.

We are now going to submit 2 declarations. Reiskosten werk-werk verkeer (travel expenses work-
work) and parkeerkosten (parking costs).
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Mijn declaraties
Waskosten Materialen & Middelen (D)
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- Ga vrder » o voor materialen of middelan
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Kilometers en openbaar vervoer. Kosten voor parkeren, tolwegen en de Gz varder » Ca verder =
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Reiskosten Schiphol

Declareer jouw reiskosien van en naar

—. Schiphol

2= verder »



6 Declaration per working day

We will now submit a declaration for business Aandachtspunt:
travel expenses (work-to-work).

Click the Nieuw button under the heading
Reiskosten zakelijk. A new trip opens.
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Fields marked with a 'red asterisk’ are mandatory.

e Favoriete reis: Here you will find your favourite trips.

e Datum: Enter the date on which you made the journey. Note! You cannot enter a date in the future.

e Van: Enter where your journey started. This can be a postcode with house number or a street name with
house number and city.

e Naar: Enter where your journey ended.

e Retour: Indicate whether there is a 'return’ trip. If so, move the Retour slider to the right.

Completed everything? Click on Aanmaken.
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8 View and send

You now return to the previous screen. Under the heading Reiskonsten zakelijk you now see
your declared trip.

Now click Aanmaken on the right-hand side. Your expense report will be sent to your
manager. He or she must assess the declaration.
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9 Filing parking expenses with a receipt

Click on Parkeer- tol- en veerkosten
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Waskosten Materialen & Middelen (D)

Declareer waskosten per Kilogram. Declareer hier de gemaakte kosten
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Reiskosten Schiphol
Declareer jouw reiskosten van en naar
Schiphol
Gz verder »

De velden waar een ‘rood sterretje’ bij staat zijn verplicht.

Datum: Enter the date you made the trip here. Note! You cannot enter a date in the future
Soort declaratie: click on the block with the three dots and select parkeerkosten
Totaalbedrag: Enter the total amount of your parking charges.

Toelichting: You may write a commentary. This is not mandatory.

Bijlage: Attach the receipt.

Completed everything? Click on Aanmaken.



Vebedo

aclaratcn To=eLiCFik e
Wi b| Diafum de cabom waamop & Ce kosten gemasst hebt #0 vul b Dotaalbedrag het bedrag Voeg

Pty D =i bijlegen #40 KS5ie Toan van Pt Detaslbee 1 e
i — KL op Asnwmalan 5.1 006 velden gl zijn
Cann declirptin nms

|, S
Totaalbedras
Orerieg

ul N n
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11 View and send

* You will now return to the previous screen. Under the heading Parkeer-, tol- en veerkosten,

- you will now see your declared costs.
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o If you still want to edit the declaration, click on the line. The Input screen opens and you can

e make further changes.

[

. If your declaration is correct, click on Aanmaken. Your declaration is now sent to your

o« Manager.

o
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12 Viewing the status of your declaration

Go back to Mijn declaraties.

Under the heading Mijn declaraties there are 2 tabs

e In behandeling: here you can see your declarations that are still being processed by your
manager or the payroll department.

e Goedgekeurd: here you can find the declarations you submitted that have been approved.

Datum bowk... Datum Status o0t declaratie Aantal Bedrag
i

S1-05-2023  O8-05-20.. Leidinggivends Perkesrkoiten (GL) 1.00 5000
$1-05-2023  31-05-20.. Salarsadminist . Parksercosten (GL 00
51-05-2023 Salarsaaminist . Arokosten 1.00 90,00
51-05-2023 Salarisadminist . (Ergonomische) Hulpmiddelen 100 150,00
31-05-2023 Salarisadminist . Materialen en middelen 100 12500
21-05-2023 23-05-20.. Leidinggevends Vergoading cpanbasr vervoer Tk | 35,00

Done




