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:يتكون كشف الرواتب من هذه الأجزاء
ملخص الأجر لفترة معينة

حساب الراتب
معلومات العقد

مواصفات الساعات المدفوعة









ما الذي تراه في كشف الرواتب الجديد؟

نقطة الانتباه ستجد أدناه مثالًا على كشف الرواتب الذي
Vebego Cleaning Services نستخدمه في شركة
ا من 1 يناير 2023. ويُعد هيكل كشف الرواتب مماثلًا اعتبارً
ا على كشوف لدى كل صاحب عمل. وينطبق هذا الشرح أيضً

.الرواتب الخاصة بالشركات الأخرى



نوعان من كشوف الرواتب
:يرد نوع كشف الرواتب في أعلى اليسار. وهناك نوعان

.كشف الرواتب الرقمي: هو كشف الرواتب الأصلي القياسي لفترة معينة
كشف الرواتب البديل: يُستخدم كشف الرواتب هذا بشكل استثنائي ويحل محل كشف الرواتب

.الأصلي لفترة معينة. تم استبدال كشف الرواتب لأنه تمت معالجة التغييرات في فترة لاحقة



في أعلى اليمين يوجد اسم صاحب العمل. ويشير رقم السنة إلى الفترة. في المثال، يتعلق كشف
.الرواتب بالفترة 11



صور 4

أسفل الصور الأربعة، يمكنك أن ترى بسرعة إجمالي عدد الساعات التي تقاضيت عنها مقابلاً،
ومجموع الأجر، وصافي الأجر ،(SV وإجمالي عدد أيام العمل التي تقاضيت عنها مقابلاً )أيام

.الذي تم دفعه

1ملخص الأجر لفترة معينة

2حساب الراتب

المبلغ المدفوع
في الشريط الأرجواني، سترى صافي الراتب الذي تم تحويله إلى حسابك المصرفي. ويوجد أسفل

:الشريط الأرجواني حساب أجرك. ويتكون هذا الحساب من



سترى هنا اسمك ورقم الموظف الخاص بك. وستجد أسفل الشريط الأرجواني بياناتك
.المدرجة في عقدك



:تتكون هذه البيانات من




3معلومات العقد

المبالغ المُحتفظ بها
يتم الاحتفاظ ببعض المبالغ لكل فترة، بحيث يتم دفعها مرة واحدة في السنة بالإضافة إلى الراتب.

ويمكنك العثور على هذه المبالغ في كشف الرواتب الخاص بك تحت عنوان "المبالغ المُحتفظ
."بها






المبالغ التراكمية
ا من هذه السنة التقويمية لغاية وبما يشمل كشف ستجد هنا جميع المبالغ لهذه الفترة وبدءً

ا )الفترة لغاية وبما يشمل (الرواتب هذا حيث تتم إضافتها معً



الإجازة
يتم الاحتفاظ بساعات معينة كل فترة. ويمكنك العثور على هذه الساعات على كشف الرواتب الخاص

."بك تحت عنوان "الإجازة
ا من هذه السنة التقويمية لغاية وبما يشمل كشف الرواتب ستجد هنا جميع الساعات لهذه الفترة وبدءً

ا )الفترة لغاية وبما يشمل .(هذا حيث تتم إضافتها معً





Done

يمكنك هنا الاطلاع على مواصفات الساعات المدفوعة في الأسبوع. وغالبًا ما يتكون هذا من أنواع
ا الموقع الذي تم فيه ساعات مختلفة. على سبيل المثال: الإجازة الخاصة أو ساعات العمل. ويُذكر أيضً

.حجز هذه الساعات

4مواصفات الساعات المدفوعة لفترة معينة


