Versie: 27.2.1

The AFAS Pocket-app: how to request leave?
(direct employee)

what do you need?
- Your mobile phone

Point of attention:

Where do I request my leave?

Leave type What should | do?

You submit the request to your manager.

Vakantie verlof
*do you work at Hago Zorg or one of the joint ventures? Then, as an
employee, you submit your leave request via the ORTEC ESS app.

Bijzonder verlof (zie cao) & Calamiteiten verlof | You submit the request to your manager.

Betaald & onbetaald ouderschapsverlof You submit the application via myafas.vebego.com

Geboorteverlof & aanvullend geboorteverlof You submit the request to your manager.

You submit the application via myafas.vebego.com
Onbetaald verlof or via the AFAS Pocket app.

You submit the application via myafas.vebego.com
Kortdurend & Langdurend Zorgverlof or via the AFAS Pocket app.

You submit the application via myafas.vebego.com
Adoptie & Pleegzorg verlof or via the AFAS Pocket app.

1 Login AFAS Pocket-app

Open the AFAS Pocket-app on your phone and enter your pin-code.

10:51 w =T EA

AFAS Pocket

Vul je pincode in

Point of attention:
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2 Possibilities within AFAS Pocket-app

In this screen, you can see the choices you can make.
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v Mijn Taken

= Insturen
4 Verlof

E Loonstroken

Point of attention:

"= Mijn Dossier
@ Mijn Gegevens

$ Instellingen

3 Register your child

Select 'Mijn gegevens'. Click on 'Familie’ if you want
to create or modify a family member. Click on + at the — o
bottom right and choose 'Kind toevoegen'. w s -
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Mijn gegevens

Familie

Mijn Taken
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Er zijn geen familieleden om te tonen.

Insturen

Verlof

Loonstroken

Mijn Dossier

@ Mijn Gegevens

$ Instellingen Kies profiel

Aanmaken contactpersoon in
noodgevallen

Aanmaken Kind

Aanmaken of wijzigen familie

Annuleer
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Your balance in this screen always shows ‘0" . This is because the
accrual and registration of leave takes place in ORTEC. If you
want to know your leave balance, check your payslip.

Do you work for Hago Zorg or 1 of the Joint Ventures? Check
your current leave balance on the ORTEC ESS app.

Types of leave

If you click on the +, you will see the types of leave
that you can request via the AFAS Pocket-app.

Then choose which type of leave you want to submit.

Verlof

Huidig

0:00

uur

Verlofoverzicht

Er zijn geen verlofboekingen/aanvragen om te
tonen.

Verlof

Huidig Gebruikt

0:00 0:00

uur uur

Verlofoverzicht

Er zijn geen verlofboekingen/aanvragen om
Letarnene

Nieuw verlof

Adoptie-/Pleegzorgverlof

Kortdurend zorgverlof

Langdurend zorgverlof

Onbetaald verlof

Annuleer




Request leave

When you requesting leave, you will see this screen. — 0
Click on the field and fill in the request.

Verlof aanvragen

Adoptie-/Pleegzorgverlof

Vanaf Tijd

Zondag 30 april 2023 08:00

. Tot en met Tijd

Have you arranged for a replacement with your manager? Zondag 30 apri 2023 1700

Then click on Q’ro add the replacement. Aantal urer e saldo
0:00 :00 uur

Vervanger
Typ code van vervanger hier Q

Click on "Versturen'.

Your manager will receive the leave request and will review It.
You will receive a task for this. If rejected, you then have the
option to modify and resend or withdraw your leave request.

Versturen

Done




