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الإصدار: 32.1.1 

 myafas.vebego.com تقديم الإقرارات عبر
توضح لك بطاقة التعليمات هذه كيفية تقديم إقرار عبر MyAFAS. نوضح لك كيفية المطالبة بنفقات السفر وكيفية المطالبة بنفقات مواقف السيارات 

باستخدام إيصالات الدفع. 

ما الذي تحتاج إليه؟ 
- هاتفك المحمول أو الكمبيوتر أو الكمبيوتر اللوحي 

تسجيل الدخول 

افتح الإنترنت وانتقل إلى الموقع الإلكتروني myafas.vebego.com. سجّل الدخول باستخدام اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

 Mijn Gegevens الانتقال إلى

 Declaraties الانتقال إلى
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Mijn declaraties )إقراراتي( 

في هذه الشاشة، يمكنك الاختيار من بين أنواع الإقرارات المختلفة. يمكنك أيضًا العثور على حالة إقراراتك المقدمة 
ورحلاتك المفضلة هنا. 

تقديم الإقرار )نفقات السفر( 

اختر نوع الإقرار الذي تريد تقديمه واتبع التعليمات التي تظهر على الشاشة. 

 parkeerkostenنفقات السفر لأغراض العمل - العمل( و( Reiskosten werk-werk verkeer .سنقوم الآن بتقديم إقرارين
)نفقات مواقف السيارات(. 



الحقول المميزة بعلامة "النجمة الحمراء" إلزامية. 

Favoriete reis: ستجد هنا رحلاتك المفضلة.  	
Datum: أدخل التاريخ الذي قمت فيه بالرحلة. ملاحظة! لا يمكنك إدخال تاريخ في المستقبل.  	

	�Van: أدخل مكان بداية رحلتك. يمكن أن يكون هذا رمزًا بريدياً مع رقم المنزل أو اسم شارع مع رقم المنزل واسم المدينة. 
Naar: أدخل مكان نهاية رحلتك.  	

Retour: حدد ما إذا كانت هناك رحلة "عودة". إذا كان الأمر كذلك، فحرك شريط التمرير Retour إلى اليمين.  	
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الإقرار الخاص بكل يوم عمل 

 سنقدم الآن إقرارًا بنفقات السفر لأغراض العمل 
)من العمل إلى العمل(. 

 .Reiskosten zakelijk تحت العنوان Nieuw انقر فوق زر 
سيتم فتح رحلة جديدة. 

ملء الحقول 

 :Aandachtspunt
يسمح لك الإقرار الجماعي بتقديم بيان عن عدة رحلات وأنواع 

مختلفة من السفر وأيام سفر متعددة في نفس الوقت 

 .Aanmaken هل أكملت كل الخطوات؟ انقر فوق

نصيحة! هل غالباً ما تقوم بنفس الرحلة؟ إذاً احفظها كرحلة مفضلة. 
 ،Opslaan als favoriete reis وهذا يسهل تقديم إقرارك. في

حرك شريط التمرير إلى اليمين. واذكر اسم رحلتك المفضلة. لتجدها 
 .Favoriete reis في المرة القادمة في القائمة المنسدلة تحت عنوان
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العرض والإرسال 
ستعود الآن إلى الشاشة السابقة. تحت العنوان Reiskosten zakelijk، سترى الآن رحلتك التي قدمت إقرارًا عنها. 

انقر الآن فوق Aanmaken على الجانب الأيمن. سيتم إرسال تقرير النفقات الخاص بك إلى مديرك. ويجب عليه تقييم الإقرار. 

تقديم إقرار مصروفات وقوف السيارات مع إيصال الدفع 

 Parkeer-tol- en veerkosten انقر فوق

ملء الحقول 

الحقول المميزة بعلامة نجمية حمراء إلزامية.

Datum: أدخل التاريخ الذي قمت فيه بالرحلة هنا. ملاحظة! لا يمكنك إدخال تاريخ في المستقبل  	
 parkeerkosten انقر فوق الكتلة التي تحتوي على النقاط الثلاث وحدد :Soort declaratie 	

Totaalbedrag: أدخل المبلغ الإجمالي لرسوم مواقف السيارات.  	
Toelichting: يمكنك كتابة تعليق. هذا ليس إلزامياً.  	

Bijlage: أرفق إيصال الدفع.  	

 .Aanmaken هل أكملت كل الخطوات؟ انقر فوق
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العرض والإرسال 

ستعود الآن إلى الشاشة السابقة. تحت العنوان Parkeer-, tol- en veerkosten، سترى الآن تكاليفك التي قدمت إقرارًا عنها. 

إذا كنت لا تزال ترغب في تحرير الإقرار، فانقر فوق السطر. ستفتح شاشة الإدخال ويمكنك إجراء المزيد من التغييرات. 

إذا كان إقرارك صحيحًا، فانقر فوق Aanmaken. تم الآن إرسال إقرارك إلى مديرك. 

عرض حالة إقرارك 
 .Mijn declaraties عُد إلى

تحت العنوان Mijn declaraties ستجد علامتي تبويب 
	�In behandeling: هنا يمكنك رؤية إقراراتك التي لا تزال قيد المعالجة من قبل مديرك أو قسم الرواتب. 

Goedgekeurd: يمكنك هنا العثور على الإقرارات التي قدمتها والتي تمت الموافقة عليها.  	

تم 


